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銘傳大學企業徵才職缺表 

工作性質： □徵才(全職、兼職)   □實習生 

公司名稱：富美股份有限公司  產業類別： 0                (請對照附表) 

公司統一編號：07392939 地址：台北市信義路二段 88號 10樓 

企業簡介：義美食品關係企業, 主要負責進出口業務 

聯絡人：林妍利 聯絡電話：02-2351-9211EXT 635 聯絡傳真：02-341-5060 

聯絡人電子郵件信箱：jill@fu-mei.com.tw 

職務名稱：進出口採購助理 需要人數：     1-2  人 

工作內容： 

1,負責向國外詢價及製作表單呈報主管評估 

2.協助採購及下單 

3.訂單發出及交期跟催 

4.供應商資料建立及更新 

5.聯絡原廠、船公司和報關行聯繫進行交期確認排船文件檢查等聯絡事項 

6.確認貨品的品質和規格,並通知倉庫人員 

7. 負責應付帳款之請款工作 

8. 主管交辦事務 

工作地點：台北市信義路二段 88號 服役：□役畢  □不限 

工作時間：□日班：自 9 時 00分至 18 時分；□中班：自 時 分至 時 分 
(可複選） □夜班：自 時 分至 時分； 
          □輪班：□二班制□三班制□四班二輪□其他(請說明): 
          □部分工時自    時    分至   時     分、自     時    分至     時     分 
休假方式：□周休二日 □輪休做 日休 日 □排休 月休 日 
          □依公司規定： 
核薪方式：□月薪 □日薪 □時薪（*新臺幣 30,000元至 32,000 元） 
          □論件計酬（*每      ，新臺幣        元至           元） 
          □依學經歷、證照核薪（每月經常性薪資達 4萬元以上） 

勞保：□有  □無  □申請中 健保：  □有  □無  □申請中 

福利制度： 

徵求人員科系：□不限科系 

（台北校區）□企管系   □財金系/所   □國企系/所  □會計系/所   □風保系/所  □管研所 

            □財金法律系  □法律系/所  □廣電系 □新聞系 □廣銷系 □新傳系/所  □公事所 

 □國際傳播學程   □國際國貿學程   □國際時尚學程 

（桃園校區）□商業設計系/所  □商品設計系/所  □數媒系 □都防系/所  □建築系/所 

            □動漫學程 □應英系/所 □應日系/所  □應中系/所 □觀光系/所 □休憩系 

            □餐旅系  □資管系/所  □資傳系所 □資工系所 □電通系所 □電子系所  

            □公事系 □心理系/所 □兩岸關係與安全管理所  □教研所   □犯防系 

            □醫工系   □生科系   □醫管系  □統資系/所 □經濟系/所 □金科學程 

            □國際觀光學程 □國際資訊學程 □國際外交學程/所 
年制：            □ 1.專科   □ 2.學士  □ 3.碩士   □ 4.博士   □ 
5.大專以上皆可 
語文能力：  台語  □ 1.精通   □ 2.良好  □ 3.普通   □ 4.略懂  
            英語  □ 1.精通   □ 2.良好  □ 3.普通   □ 4.略懂 
            日語  □ 1.精通   □ 2.良好  □ 3.普通   □ 4.略懂  
工作經驗：        □ 1.應屆   □ 2.一年  □ 3.二年   □ 4.三年□ 5.四年 
工作技能與條件：1.進出口作業流程控管 2.進出口報關管理 3.熟悉進出口業務 

4.國際貿易基本概念 

應徵同學所需要備妥的資料：□ 1.中文履歷表 □ 2.英文履歷表 □ 3.成績單 □ 4.中文自傳 



                          □ 5.英文自傳 □ 6.畢業證書影本 □ 7.身份證影本 □ 8.各式證照 
                          □ 9.電詢 
應徴方式（可複選）□函寄  □電洽  □親洽  □電子郵件    □其他 
求才日期： 2022  年 9  月 19   日 
 
求才截止日期： 2022 年 10 月 19  日 
 
希望上班月份：2022年 10月 

 

 

附表.專業職能需求分類表 

職能類別 職能範圍 代碼 職能類別 職能範圍 代碼 

天然資源、食
品與農業 

食品生產與加工 A1 

金融財務 

財務 G2 

植物研究發展與應用 A2 會計 G5 

動物研究發展與應用 A3 保險 G4 

自然資源保育 A4 銀行金融業務 G3 

環境保護與衛生 A5 證券及投資 G1 

農業經營 A6   

企業經營管理 

一般管理 C1 

行銷與銷售 

市場分析研究 D4 

人力資源管理 C3 行銷傳播 D3 

企業資訊管理 C2 行銷管理 D1 

行政支援 C5 專業銷售 D2 

運籌管理 C4 零售與通路管理 D5 

政府公共事務 

公共行政 I3 

物流運輸 

物流規劃及管理 F2 

外交與國際事務 I2 運輸規劃及管理 F4 

國防 I1 運輸作業 F1 

  運輸工程 F3 

休閒與觀光旅
遊 

休閒遊憩管理 B4 

科學、技術、
工程、數學 

工程及技術 J1 

旅遊管理 B3 數學及科學 J2 

旅館管理 B2   

餐飲管理 B1   

醫療保健 

公共衛生 O3 

個人及社會服
務 

心理諮詢服務 K2 

生技研發 O5 學前照護及教育 K1 

長期照護服務 O2 社會工作服務 K3 

健康產業及醫務管理 O4 個人照護服務 K4 

醫療服務 O1   

司法、法律與
公共安全 

司法 E1 

資訊科技 

軟體開發及程式設計 M4 

法律服務 E3 資訊支援與服務 M2 

公共安全 E2 網路規劃與建置管理 M1 

  數位內容與傳播 M3 

製造 

工業安全管理 N6 

藝文與影音傳
播 

印刷出版 P2 

生產管理 N1 表演藝術 P4 

品質管理 N4 通訊傳播 P6 

設備安裝維護 N3 視覺藝術 P3 

資材及庫存規劃 N5 新聞傳播 P5 

製程研發 N2 影視傳播 P1 

教育與訓練 
教育行政 L1 

其他 無法分類產業 0 
教學 L2 

建築營造 
建築規劃設計 H1 

營造及維護 H2 

 


